Lathund matchvard/funktionar

Som matchvard/funktionar representerar du BK Halna.
Vi ansvarar tillsammans for att skapa en trygg, valorganiserad och trivsam
matchupplevelse for alla i hallen.

e Varatrevliga mot publik, domare och motstandare

e Vara klubbens ansikte utat

e Hijalpatilldar det behovs —vi gor det tillsammans

e Lagledare planerarinnan med foraldrar mm vilka som skall hjalpa till

och med vad.
e Lagledare kollar s att nycklar till kiosk och hall finns till
matchvardar/funktionarer.

ALLMANT:

e Setill att papperskorgar finns framme (extra finns under laktaren)

e Tafram sittunderlag, finns i kioskforradet under ldkaren. Nyckel finns i
kiosken.

e Stall ut tva stolar for utvisade spelare (en pa var sida i gangen)

e Tafram panttunnor (finns i kioskforradet)

e Utse minst 1st person som bar vasten "matchvard" (vast finns i
kiosken)

e Intrade / kiosk / sekretariat / sargvakt, rutin enl nedan:

KIOSK (2 personer)

e Se till att starta upp kiosken i god tid innan match. Ca 1,5h innan.

e Las separat kioskrutin, finns i kiosken.



INTRADE (1-2 personer)

Fore match

Stall fram matchflaggan (finns i kiosken) framfor glasdorrarna vid
korridoren.

Stall fram ett bord i entrén och bemanna med tva personer. Bord finns
under laktare

Lagg fram intradesskylt med pris (finns i kiosken)

Ta fram besodksraknare (finns i kiosken).

Skall biljetter anvandas sa ta fram biljettring fran kiosken, ge biljett till
betalande.

Under match

Vid vissa matcher sd kommer vi att lotta ut en vinst pa
intradesbiljetten, kolla innan med ansvariga att detta galler.

Hall intradet 6ppet till mitten av forsta perioden sedan tar kiosken
over detta arbete fran luckan. (Slutar ta intrade i mitten av andra
ungefar)

Intrade hjalper sen till med sargvakt och ovrigt.

Efter match

o Aterstall tillbaka till ratt plats.



SEKRETARIAT (2 personer)

Fore match

Starta forstarkaren som styr ljudet vid jalusiet dar sargen finns.
Ta fram styrenheten till klockan. Finns under luckan vid sekretariatet.
Sla pa och kontrollera funktion och att den &r ratt installd for
matchen.

Starta och testa musik. Ha igdng musik under uppvarmningen.
Ta fram surfplattan (finns i kiosken)

Logga in pa IBIS. Inlogg ar sparat pa surfplattan.

Ta fram en handduk och matchbollar. (hink med nagra bollar)
Fa laguppstallning vid ev. lineup.

Se till att plocka bort bollar efter uppvarmningen.

Speaker till A-lagsmatcher ordnas av styrelsen

Under match

Skota matchklockan. Registrera mal, utvisningar m.m
Spela musik vid avbrott/pauser/mal
Rapportering av handelser i IBIS

Efter match

Sakerstall att matchprotokollet ar klart i IBIS.
Stang av strom till styrdon/matchklocka. Och aterstall.
Stang av forstarkaren pa av/pa knappen i skapet.



SARGVAKT (minst 2 personer)

Fore match

e Kolla att sargen star i ordning innan match, reklam pa ratt sida, sargen
star rakt pa ratt stalle.

e Plocka fram ratt malburar. Matchmalen finns uppe i Halnaforradet
uppe vid laktaren)

e Bemanna hdrnen med minst 2 vuxna personer.

Under match

e Stall ordning sargen under match ordentligt och snabbt, ratta till aven
lite extra under paus.

Efter match

o Aterstall sargen i sin ratta vagn och stall tillbaka.



EFTER MATCH:

Nedan galler samtliga matchvardar/funktionarer

Hallen stadas, stadredskap finns under laktare.

Laktare mm sopas och skuras vid behov.

Alla omkladningsrum sopas

Tom alla papperskorgar och satt i nya pasar. Pasar mm finns under
laktare.

Las alla dorrar, slack ljuset.

Ta med sopor och kartonger till container pa garden.

Sarg plockas ned.

Mal stalls upp i Halnaforradet.

OBS: Glom ej att kolla 6ver dorrar samt huvudentrén (sparrar)

sa att det ar last nér sista personen lamnar hallen.

R, Kontakt vid fragor:

Kontaktpersoner finns pa bkhalna.se



